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Lista kontrolna 

do zadań związanych z organizacją egzaminu ósmoklasisty  
w roku szkolnym 2023/2024 

Organizacja egzaminu ósmoklasisty w szkole – Dyrektor szkoły 
 

Lp. Skontrolowana czynność Termin 
Potwierdzenie 

wykonania 

1.  
Zapoznano się z Informacją o sposobie organizacji  
i przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty 
(www.oke.krakow.pl). 

 
 

2.  
Zapoznano się ze Zbiorem instrukcji dla 
użytkowników systemu SIOEO - egzamin 
ósmoklasisty (SIOEO, www.oke.krakow.pl). 

 
 

3.  
Zapoznano uczniów i ich rodziców z możliwymi 
dostosowaniami warunków i form 
przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty. 

do 28 września  
2023 r. 

 

4.  Przyjęto od rodziców uczniów pisemne deklaracje 
wyboru języka obcego nowożytnego (załącznik 3a). 

do 2 października 
2023 r. 

 

5.  
Przyjęto od rodziców uczniów zaświadczenia 
o stanie zdrowia oraz opinie poradni 
psychologiczno-pedagogicznych. 

do 16 października  
2023 r. 

 

6.  Wzięto udział w konferencji szkoleniowej dla PZE  
i zastępców PZE, organizowanej przez OKE. 

listopad 
2023 r. 

 

7.  
Uzgodniono z OKE niestandardowe dostosowania 
warunków oraz formy przeprowadzania egzaminu 
ósmoklasisty.  

do 16 listopada  
2023 r. 

 

8.  
Poinformowano na piśmie rodziców uczniów lub 
słuchaczy o przyznanych przez radę pedagogiczną 
dostosowaniach (załącznik 4b). 

do 21 listopada  
2023 r. 

 

9.  

Przyjęto oświadczenia rodziców uczniów lub 
słuchaczy o korzystaniu albo niekorzystaniu 
z dostosowań wskazanych przez radę 
pedagogiczną. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

do 24 listopada  
2023 r. 

 

10.  

Przekazano do OKE w SIOEO informację o uczniach 
przystępujących do egzaminu ósmoklasisty, w tym 
informacji dotyczących sposobu dostosowania 
warunków lub form przeprowadzania egzaminu 
ósmoklasisty do potrzeb danego ucznia.  

do 30 listopada 
2023 r. 
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11.  
Uzgodniono z OKE zwolnienia uczniów z egzaminu 
ósmoklasisty ze względu na niepełnosprawności 
sprzężone.  

do 30 listopada  
2023 r. 

 

 

12.  
Wydrukowano z systemu SIOEO Potwierdzenia 
zgodności danych przekazanych do OKE. 
Przekazano potwierdzenia rodzicom.  

do 15 grudnia 
2023 r. 

 

13.  Zebrano od rodziców podpisane Potwierdzenia 
zgodności danych przekazanych do OKE. 

do 8 stycznia 
2024 r. 

 

14.  

Wprowadzono w SIOEO: 
– ewentualne zmiany po otrzymaniu od rodziców 
sprawdzonych i podpisanych Potwierdzeń 
zgodności danych przekazanych do OKE, 
– ostateczne korekty przydziału zdających do sal 
z uwzględnieniem różnych sposobów 
dostosowania warunków egzaminu, typów arkusza 
oraz języka obcego. 

do 12 stycznia 
2024 r. 

 

15.  

Zweryfikowano i zaktualizowano (w przypadku 
zmiany adresu) w systemie SIOEO w Danych 
egzaminacyjnych adres przeprowadzania 
egzaminu ósmoklasisty i dystrybucji materiałów 
egzaminacyjnych. 

do 31 stycznia 
2024 r. 

 

16.  
Przekazano do dyrektora OKE wniosek  
o przeprowadzenie egzaminu ósmoklasisty  
w innym miejscu niż szkoła (załącznik 1.). 

do 14 lutego  
2024 r. 

 

17.  

Przyjęto od rodziców uczniów lub słuchaczy 
informację o zmianie języka obcego lub rezygnację  
z egzaminu ósmoklasisty w języku danej 
mniejszości narodowej (załącznik 3a, 3b). 

 
do 14 lutego 

2024 r. 
 
 

 

18.  
Poinformowano uczniów oraz rodziców uczniów 
o warunkach przebiegu egzaminu ósmoklasisty. 

do 14 lutego  
2024 r. 

 

19.  
Przekazano do OKE informację o zmianie języka 
obcego lub rezygnację z egzaminu ósmoklasisty  
w języku danej mniejszości narodowej. 

do 16 lutego  
2024 r. 

 

20.  
Powołano członków zespołu egzaminacyjnego oraz 
zastępcę przewodniczącego tego zespołu.  
(załącznik 5a, 5b). 

do 14 marca 
2024 r. 

 

21.  
Zawarto porozumienia z dyrektorami innych szkół, 
których pracownicy wchodzą w skład zespołu 
egzaminacyjnego.  

do 14 marca 
2024 r. 

 

22.  

Przyjęto deklaracje przystąpienia do egzaminu 
ósmoklasisty od uczniów – obywateli Ukrainy, 
którzy rozpoczęli kształcenie w VIII klasie szkoły 
podstawowej po 30 września 2023 r. 

do 15 marca   
2024 r. 
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23.  

Przekazano do OKE informacje o uczniach – 
obywatelach Ukrainy przystępujących do egzaminu 
ósmoklasisty, w tym informacje dotyczące sposobu 
dostosowania warunków lub form 
przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty do 
potrzeb danego ucznia – obywatela Ukrainy.  

do 22 marca 
2024 r. 

 

24.  
Powołano zespoły nadzorujące oraz wyznaczono 
ich przewodniczących (załącznik 5a). 

do 15 kwietnia  
2024 r. 

 

25.  

Odebrano z POP kody kreskowe na egzamin 
ósmoklasisty. 
Sprawdzono poprawność i kompletność kodów 
kreskowych. 

termin zostanie 
podany w SIOEO 

 

 

26.  

Przyjęto od rodziców uczniów lub słuchaczy 
laureatów/finalistów olimpiady albo laureatów 
konkursu – informację o zmianie języka obcego 
(załącznik 3c). 

do 30 kwietnia 
2024 r. 

 

27.  
Przekazano do OKE informację (mailowo lub pocztą 
tradycyjną) o zmianie języka obcego z powodu 
uzyskania tytułu laureata/finalisty (załącznik 3c). 

do 6 maja 
2024 r. 

 

28.  

Przyjęto od uczniów zaświadczenia stwierdzające 
uzyskanie tytułu laureata lub finalisty olimpiady oraz 
laureata konkursu i wprowadzono informację 
w systemie SIOEO.  

do 10 maja 
2024 r. 

 

29.  
Wzięto udział w konferencji szkoleniowej dla PZE  
i zastępców PZE w zakresie organizacji egzaminu 
ósmoklasisty organizowanej przez OKE. 

do 10 maja 
2024 r. 

 

30.  

Przeszkolono w zakresie organizacji egzaminu 
ósmoklasisty członków zespołu egzaminacyjnego 
z danej szkoły. 
Wydrukowano z SIOEO Instrukcje pakowania 
materiałów egzaminacyjnych opracowane przez 
OKE i przekazano je członkom zespołu egzaminacyjnego. 

do 10 maja 
2024 r. 

 

31.  

Zebrano oświadczenia członków w zakresie 
znajomości przepisów związanych 
z zabezpieczeniem materiałów egzaminacyjnych 
przed nieuprawnionym ujawnieniem (załącznik 5a). 

do 10 maja 
2024 r. 

 
 

 

32.  

Przekazano do OKE wniosek o zwolnienie  
z obowiązku przystąpienia do egzaminu 
ósmoklasisty w terminie głównym i dodatkowym  
w szczególnych przypadkach zdrowotnych. 

do 14 maja 
2024 r. 

 

33.  
Przeprowadzenie egzaminu ósmoklasisty 
w terminie majowym (głównym – dla zdających ze 
szkół dla dzieci i młodzieży). 
 

14 – 16 maja 
2024 r. 

 

34.  
Sprawdzono stan techniczny urządzeń do 
przeprowadzenia egzaminu ósmoklasisty z języka 
obcego nowożytnego. 

 do 15 maja 
2024 r. 
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35.  

Zweryfikowano w SIOEO wykaz uczniów,  
którzy byli nieobecni, którym unieważniono 
egzamin lub którzy przerwali egzamin z przyczyn 
zdrowotnych lub losowych.  
Przekazano mailową informację do OKE 
w przypadku, gdy wiadomo, że uczeń, który był 
nieobecny na egzaminie w maju, nie przystąpi do 
egzaminu w czerwcu. 

do 20 maja 
2024 r. 

 

36.  

Jeżeli w danej szkole jest przeprowadzany egzamin 
ósmoklasisty w terminie dodatkowym –  
powołano zespoły nadzorujący oraz wyznaczono 
ich przewodniczących;  
zawarto porozumienia z dyrektorami innych szkół, 
których pracownicy wchodzą w skład zespołów 
nadzorujących. 

do 7 czerwca 
2024 r. 

 

37.  
Przeprowadzenie egzaminu ósmoklasisty  
w terminie czerwcowym (dodatkowym – dla 
zdających ze szkół dla dzieci i młodzieży). 

10 – 12 czerwca 
2024 r. 

 

38.  

Przekazano do OKE wniosek o zwolnienie  
z obowiązku przystąpienia do egzaminu w terminie 
dodatkowym w szczególnych przypadkach 
losowych lub zdrowotnych. 

do 19 czerwca 
2024 r. 

 

39.  

Przekazano do OKE informację o uczniach, którzy  
nie mogą otrzymać zaświadczenia o szczegółowych 
wynikach egzaminu ósmoklasisty, w celu 
otrzymania dla nich informacji o szczegółowych 
wynikach egzaminu ósmoklasisty. 

do 19 czerwca 
2024 r. 

 

40.  
Przekazano uczniom indywidualne hasła do 
systemu informatycznego (ZIU), w którym zdający 
mogą sprawdzić swoje wyniki.  

do 3 lipca 
2024 r. 

 

41.  

Odebrano z POP zaświadczenia/informacje 
o szczegółowych wynikach egzaminu ósmoklasisty  
i sprawdzono czy odebrane zaświadczenia/ 
informacje są właściwe dla uczniów danej szkoły. 

do 3 lipca 
2024 r. 

 

42.  
Udostępnienie w ZIU (SIOEO) wyników egzaminu 
ósmoklasisty. 

3 lipca 
  2024 r. 

 

43.  
Wydano zdającym zaświadczenia/informacje 
o szczegółowych wynikach egzaminu ósmoklasisty. 

3 lipca 
  2024 r. 

 

44.  
Przechowano dokumentację związaną 
z przeprowadzeniem egzaminu ósmoklasisty. 

do 3 stycznia 
2025 r. 

 
 


